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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
OPCINA BRELA
OPCINSKI NACELNIK

Klasa: 021-01/19-01/240
Ur.broj: 2147/03-02-01-19
Brela, 15. Travanj

2019. godine

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", br. 139/10, 19/14) i
¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine",
br. 78/11, 106/12, 130/13,19/15,119/15), Nacelnik Op¢ine Brela donosi

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova
1 usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Opcine
Brela (u daljnjem tekstu: Opéina), osim ako posebnim propisom ili Statutom Opcine nije
uredeno drugacije.

Clanak 2.

Nacelnik Opc¢ine pocinje postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Op¢inu.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati i
predloziti nacelniku svi zaposlenici Op¢ine, osim ako posebnim propisom ili Statutom Opcine
nije odredeno drugacije.

Clanak 3.

Nacelnik Op¢ine ili osoba koju on ovlasti duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu da li je pribavljanje predlozene ugovorne obveze
u skladu s vaze¢im proracunom i planom nabave Opcine za tekucu godinu.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im proracunom i planom nabave
Opcine za tekuc¢u godinu, istu predlozenu obvezu nacelnik Opcéine duzan je odbaciti ili
predloziti Op¢inskom vije¢u izmjene i dopune proracuna i plana nabave.
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Clanak 4.

Ukoliko je predloZzena ugovorna obveza u skladu s vazeé¢im proracunom i planom nabave
Op¢ine za tekuéu godinu, nacelnik donosi odluku o pokretanju postupka nabave, odnosno
stvaranju ugovorne obveze.

Jedinstveni upravni odjel obvezan je voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma, te podatke iz registra azurirati najmanje svakih Sest mjeseci u skladu sa
odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine, br. 120/16) tada se stvaranje obveza provodi po
slijede¢oj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
RED. ODGOVORNA
BR. AKTIVNOST OSOBA DOKUMENT ROK
Prijedlog za nabavu .
. Odluka, prijedlog .
1. opreme/koriStenje Procelnik JUO ugovora, ponuda, leelgom
usluga/radove, o godine
L narudzbenica
zahtjevnica
Zahtjev za provjeru
uskladenosti sa
Prorac¢unom, prijedlog
Proviera ie li Proc¢elnik JUO ili ugovora, ponuda
_rroviera) ovlastene osobe od Ako DA-odobrenje 3 dana od
prijedlog u skladu s N . L
2. y strane procelnika sklapanja zaprimanja
prora¢unom/planom T iiedl
nabave ugovora/narudzbenice | prijedloga
Ako NE-negativan
odgovor na prijedlog
za sklapanje
ugovora/narudzbenice
Ne duze od
30 dana od
Sklapanje ugovoraili | Nacelnik Op¢ine ili dana
3. izdavanje osoba koju on Ugovor/narudzbenica | odobrenja
narudzbenice ovlasti nacelnika ili
osobe koju
on ovlasti




Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa

Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, br. 120/16) tada se stvaranje obveza provodi po
slijedecoj proceduri:

Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
R0 | AKTIVNOST | NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
Jedinstveni . .
S " Mijesec dana prije
upravni odjel- Prijedlog s . A
i pripreme godiSnjeg
" prema opisom potrebne
Prijedlog za nabavu . . plana nabave
prijedlozima opreme
1. opreme/ . . | (prema Zakonu o
zaposlenika- /usluga/radova i y
usluga/radove e X proracunu
nositelja pojedinih okvirnom T
. - svibanj/lipanj) za
poslova i cijenom sliiedeéu oodiny
aktivnosti J £
Priprema tehnicke i Ovlastene osobe Do pocetka godine
natjecajne od strane Tehnicka 1 u kojoj se pokrece
2. dokumentacije za nacelnika, natjeCajna postupak nabave,
nabavu ovlasteni vanjski dokumentacija kako bi se moglo
opreme/usluga/radova suradnici odmah zapoceti
Zakonski rok za
Osoba za provedbu .
3. Izrada Plana nabave Plan nabave donosenje Plana
postupka nabave
nabave
Dopis s
Prijedlog za Nositelj pojedinih | prijedlogom te 3 radna dana od
4. pokretanje postupka aktivnosti tehnickom i zaprimanja
javne nabave natjeCajnom prijedloga
dokumentacijom
RO | AKTIVNOST | NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
Ako DA-
odobrenje
Procelnik JUO ili pokretanja
Provjeraje li osobe po postupka
5 prijedlog u skladu s ovlastenju Ako NE- 3 da}na Oq
: . . . zaprimanja
donesenim planom procelnika negativan -
) N prijedloga
nabave 1 prora¢unom odgovor na
prijedlog za
pokretanje
postupka
Prijedlog za Procelnik odnosno Dopis s Najvise 30 dana od
6 pokretanje postupka | ovlastena osobaza | prijedlogom te zaprimanja
' javne nabave s provodenje tehnickom i prijedloga za
odobrenjem postupka javne natjeCajnom pokretanje




nadleZznog upravnog nabave dokumentacijom i postupka javne
odjela (procelnik) odobrenjem nabave
upravnog odjela
(procelnik)
Ako DA-
Provjera je li tehnicka | Procelnik odnosno P okre(?e Najvise T?’O da.na od
AU y postupak javne zaprimanja
1 natjeCajna ovlastena osoba za nabave ritedloqa za
7. dokumentacija u provodenje Ako NE-vrada P (J) kretgn'e
skladu s propisima o postupka javne . P nj
javnoj nabavi nabave dokument_au jus postupka javne
J komentarima na nabave
doradu
Nacelnik Opéine, 1523:12561 0
Procelnik JUO postu ka javne Sukladno
Pokretanje postupka Osoba za postupxa S
8. . . nabave terminima iz Plana
javne nabave provodenje biava i b
postupka javne 2.0bjava Javnog nabave
nabave nadmetanja u E-
oglasniku
coselza | Dokumentci
9 Provodenje postupka P finremu i za nadmetanje- | Ovisno o postupku
' javne nabave prip ponude javne nabave
provedbu postupka diteli
javne nabave ponuditelja
Nacelnik Opcine/
Opcinsko vijece Nakon odabira
(ovisno o visini i . linii
vrsti nabave) najpov(cj) JF‘I'.Je
Odabir ponuditeljaili | Opéine temeljem Odluka o ponude I
p : konstatacije da
10. ponistenje postupka prijedloga odabiru/Odluka ostoie razIJozi 24
javne nabave ovlastenih 0 ponistenju P (J)ni§ tenic
predstavnika za P 1)
oripremu | postupka javne
provedbu postupka nabave
javne nabave
Ugovor o javnoj
nabavi/okvirni
Sklapanje ugovora o Sp{?gf;gi? i
11 javnoj Nagelnik Opéine | instrumente | Danom izvsnosti
' nabavi/okvirnog . . odluke o odabiru
sporazuma osiguranja
placanja i
odredbe o

ugovornoj kazni




Clanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na sluzbenoj internetskoj
stranici Opcine Brela.

NACELNIK

Stipe Ursi¢



