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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
OPCINA BRELA
OPCINSKI NACELNIK

KILLASA: 021-01/19-01/240
URBROJ:2147/03-02-01/19-2
Brela, 15. travnja 2019.g.

Na temelju ¢lanka 47. Statuta Opcine Brela (,,Sluzbeni glasnik™ broj 01/13), a u svezi
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine® broj 139/10, 19/14) opéinski nacelnik
Op¢ine Brela dana, 5. travnja 2019.godine donio je

PROCEDURU
naplate prihoda, obraduna i naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja
Opéine Brela

Clanak 1.
Ova Procedura ima za cilj osigurati u¢inkovit sustav nadzora naplate prihoda Opéine
Brela, a u cilju pravovremene naplate potraZivanja za koje Opc¢ina vodi analiticku evidenciju.

Clanak 2.
Prihodi se utvrduju 1 naplacuju sukladno zakonskim propisima, op¢im i pojedinacnim
aktima Opéine Brela. Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Opéini Brela, a koji je
prihiod Prora¢una Opcine.

Clanak 3.
Vlastiti prihodi Opéine Brela su:

1. Stalni prihodi su: komunalna naknada, komunalni doprinos, grobna naknada, porez na
koriStenje javne povrSine, porez na kuce za odmor, porez na potrosnju, zakup, naknada za
koncesiju i koncesijska odobrenja,

2. Povremeni prihodi su: porez na promet nekretnina, prihod od prodaje imovine.

Clanak 4.
Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja iz ¢lanka 3. stavka 1. ove Procedure
obuhvacaju sljedeée radnje: pismena opomena, moguénost obrocne otplate, naplata putem
instrumenata placanja i pokretanja ovr$nog postupka radi naplate potraZivanja.



Clanak 5.

Postupak obraduna 1 naplate opéinskih prihoda 1 naplata dospjelih nenaplacenih
potraZivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:

Redni | Aktivnost Izvrsenje Rok Dokumenti
broj
1 Prikupljanje podataka Struéni suradnik | Kontinuirano Zahtjevi, rjeSenja,

potrebnih za izdavanje:

za ekonomsko-

tijekom godine

zamolbe,

- raduna, financijske zapisnici i sl.
- rjesenja poslove,
Racunovodstveni
referent |
2. Izdavanje rjeSenja za Struéni suradnik | Komunalna Rjedenja, racuni,
naplatu komunalnog za ekonomsko- | naknada do
doprinosa, komunalne financijske 31.03., komunalni
naknade i ostalih poslove, doprinos i sl.
op¢inskih prihoda Racunovodstventi | kontinuirano
referent tijekom godine
3: Kontrola potpunosti i Procelnik JUO, | Mjese¢no
tognosti podataka Struéni suradnik
za ekonomsko-
financijske
poslove,
Racunovodstveni
referent
4. Unos podataka u sustav | Stru¢ni suradnik | Dnevno Knjigovodstvene
(knjizenje izlaznih | za ekonomsko- kartice
ratuna u salda kontima i | financijske
glavnoj knjizi) poslove
5. Kontrola to¢nosti Struéni suradnik | Dnevno
podataka za ekonomsko-
financijske
poslove
6. Unos podataka u sustav | Struéni suradnik | Dnevno Knjigovodstvene
(evidentiranje napladenih | za ekonomsko- kartice
prihoda u glavnoj knjizi i | financijske
salda kontima) poslove
7. Pracenje naplate prihoda | Opcinski Dnevno Izvadak po
(analitika) nacéelnik, racunu, kartica
Progelnik JUO, subjekta

Struéni suradnik




za ekonomsko-
financijske
poslove
8. Provjera aktivnosti Opcinski Sukcesivno, Opomene, prijava
duZnika pravne osobe, nacelnik, tijekom godine, trazbine u
izdavanje opomena te po | Struéni suradnik | pravne osobe steajnom
potrebi prijava trazbine u | za ekonomsko- svaka 3 mjeseca, | postupku
stecajnom postupku | financijske a fizicke osobe
poslove svakih 6 mjeseci
10. Provjera postupanja po Struéni suradnik | 30 dana nakon Opomene
opomeni, u sluéaju za ekonomsko- | slanja opomene
nenaplate 3alje se financijske
opomena pred ovrhu poslove,
Vi§i struéni
suradnik za
drustvene
djelatnosti,
imovinsko-
pravne i
komunalne
poslove
11. Provjera postupanja po Opéinski 30 dana nakon Opomena pred
drugoj opomeni, u nacelnik, slanja druge ovrhu
slu¢aju nenaplate $alje se | Visi struéni opomene
opomena pred ovrhu suradnik za
drudtvene
djelatnosti,
imovinsko-
pravne i
komunalne
B poslove -
12. Dostava podataka Struéni suradnik | Tijekom godine Kartica kupca,
potrebnih za provedbu za ekonomsko- kamatni list,
ovrhe procelnika JUO financijske rjesenje s
poslove dostavnicom
13. Ovrha — prisilna naplata | Opc¢inski Tijekom godine RjeSenje o owvrsi,
potrazivanja nacelnik, ovréni prijedlog
Proéelnik JUO

Clanak 6.

Redovitim 1 aZzurnim knjizenjem naplate opéinskih prihoda omogucuje se lakse i to¢no
pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja. S veéim duZnicima i onima &iji se dugovi
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odnose na dulje vremensko razdoblje potrebno je uskladiti saldo, narodito kad su pladeni noviji
raCuni, a stariji su otvorenti.

Kod knjizenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je
duznik naveo poziv na broj, obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duznik
nije naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Clanak 7.

Opomene za pravne i fizicke osobe izlistavaju se najmanje dva puta godi$nje. Za duznike
(pravne i fizicke osobe) odluku o obroénom plaéanju dugovanja daje Opéinski nagelnik.

Clanak 8.

Nakon $to u roku od 30 dana nije napladen dug, postupak ovrhe vrsi se po sljedecoj

proceduri:
Redni | Aktivnost {zvrSenje Rok Dokumenti
broj
1. Utvrdivanje | Struéni suradnik | Pravovremeno, Rjesenje,
knjigovodstvenog stanja | za ekonomsko- | odnosno prije knjigovodstvena
duznika financijske nego §to dode do | evidencija
poslove zastare duznika, kartice i
potrazivanja racuni
2. Kompletiranje svih Struéni suradnik | Po potrebi RjeSenje s
potrebnih priloga: za ekonomsko- dostavnicom,
vjerodostojna ili ovrina financijske knjigovodstvena
isprava, kartica duznika, | poslove kartica 1li raduni,
obracun kamata i njthovo obracun kamata,
prosljedivanje pro¢elniku opomena pred
JUO ovrhu
35 Prosljedivanje svih Pro¢elnik JUO | Po potrebi Rjesenje s
priloga iz tocke 2. Visem dastavnicom,
struénom suradniku za knjigovodstvena
pravne poslove kartica ili racuni,
obracun kamata,
opomena pred
ovrhu
4. [zrada rjeSenja o ovrsi ili | Visi struéni Najvise dva dana | RjeSenje o ovrsi
prijedloga za ovrhu suradnik za od pokretanja ili  prjedlog =za
drustvene postupka, ovrhu
djelatnosti, odnosno dostave
imovinsko- potrebnih priloga
pravne i
komunalne
poslove
3. Ovijera i potpis rjeSenja o | ProCelnik JUO | NajviSe dva dana
ovrsi/prijedloga za ovrhu od izrade




| | rjeSenja/prijedloga
| za ovrhu
0. | Dostava prijedloga za Referent za | NajviSe tri dana | Pecat kojim se
ovrhu javnhom biljezniku, | upravno- od ovjere i potpisa | potvrduje otprema
odnosno dostava rjeSenja | administrativne s datumom
o ovrsi ovrieniku poslove otpreme na
preporuceno s kosuljici spisa
povratnicom
7. [zvrnast rjesenja — Vigi struéni Najvise dva dana | Klauzula
stav]janje klauzule suradnik za od nastupanja izvrinosti na
izvr§nosti na rjeSenje drustvene izvr$nosti rjeSenja | rjeSenju
(ovjera i potpis) djelatnosti,
imovinsko-
pravne i
| komunalne
| poslove
8. Dostava rjeSenja na Visi struéni | Odmah po Dopis kojim  se
naplatu FINA-i ili na suradnik za | stavljanju izviSno  rjeSenje
zabiljezbu zabrane drustvene klauzule dostavlja FINA-i
otudenja ukoliko se radi | djelatnosti, izvr$nosti
0 ovrsi na pokretnine imovinsko-
pravne 1
komunalne
poslove,
Referent za
upravno-
administrativne
poslove
9 Priprema prijedloga za | Struéni suradnik | Tijekom godine Pisani razlozi za
otpis spornih | za ekonomsko- | kontinuirano, a otpis
potraZivanja financijske najkasnije do
poslove, 31.12. tekude
Procelnik JUO godine

Nakon 3to u toku od 15 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena pred ovrhu, izdaju se
rjeSenja o ovrsi/ovr$ni prijedlozi za sve duznike, osim onih koji su eventualno s Opcinskim
nacelnikom sklopili nagodbu o obroénoj otplati duga. Ako se rjeSenje o ovrsi za koje je poslano
ovrieniku vrati neurueno naznakom dostavljata , Obavijesten nije podigao posiljku®, rjesenje
¢e se pokusati ponovno uruéiti putem poste.

Ukoliko se rjeSenje o ovrsi koje je poslano ovr3eniku vrati s naznakom dostavljaca
,Otputovao® ili ,,Odselio™ Visi struéni suradnik za drustvene djelatnosti, imovinsko-pravne i
komunalne poslove ¢e od MUP-a dopisom zatraZiti dostavljanje podataka o novom prebivaliStu
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ovrdentku. Uz dopis se 3alje preslika rje3enja o ovrsi. Po primitku odgovora od MUP-a rjeSenje o
ovrsi se jo§ jednom $alje na adresu navedenu u potvrdi MUP-a o prebivalistu.

Ukoliko se rjeSenje nc moze dostaviti ovreniku niti na na€in opisan u stavku 1. i 2. ovog
clanka onda se dostava rjeSenja obavlja javnom objavom na oglasnoj plo¢i ili na sluZzbenim
intermetskim stranicama Opcine, rjeSenje dostavljeno na ovakav nadin se smatra dostavljenim
istekom osmog dana od dana javne objave.

Ukoliko u roku od 15 dana od primitka rjeenja o ovrsi ne bude podmiren dug o ovrsi, poduzet
¢e se postupak prisilne naplate potraZivanja putem FINE.

Clanak 9.

Za potrazivanja za koja se utvrdi da su iz bilo kojeg razloga sporna te da je neizvjesna
njihova naplata, Struéni suradnik za ekonomsko-financijske poslove tijekom godine vodi
evidencije spornih potrazivanja.

Otpis potraZivanja visit ¢e se u sljedeéim slucajevima:

a) kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa, jer su u postupcima stelajeva i
likvidacijama ili

b) kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa, uslijed nastupanja zastare sukladno
vaze¢im zakonskim propisima, a duznik se u postupku naplate pozove na zastaru
potrazivanja,

c) kada se utvrdi da su iznosi potrazivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i pokriée
sudskih tro§kova, odnosno da bi troSkovi naplate potraZivanja bili u nesrazmjeru s
visinom potraZivanja.

d) kada se utvrdi da potrazivanja nemaju valjani pravni osnov,

e) u sluéajevima izvanrednih socijalno-ekonomskih ckolnosti — prema Zakljucku Opcinskog

nacelnika,
f) u drugim slu¢ajevima, a sukladno propisima koji reguliraju podruéja koja nisu prethodno
navedena.

Clanak 10.

Evidencije spornih potrazivanja Struéni suradnik za ekonomsko-financijske poslove
dostavlja Opcéinskom nacelniku najkasnije do 30.11. tekuée godine za svaku godinu sa
prijedlogom za olpis uz koji je potrebno na uvid priloziti:

a) financijsku dokumentaciju iz analiticke evidencije proracuna, pojedinaéno za svakog
duznika,

b) dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate potraZivanja (opomene, utuZenje, ovrha i
dr),

c) obrazloZiti razloge prijedloga otpisa,

d) potraZivanja otpisuje Opcinski nacelnik ili Opcinsko vijece.



Clanak 11.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e na oglasnoj ploci 1 web
stranici Opcine Brela, te ce se dostaviti svim sudionicima u Proceduri.

OPCINSKI NAGELNIRA™
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